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1. Képz 6 szervezet funkcioi

sz

kilonbodztetlink meg a rendszerben:

« Uj képzési program regisztracioja,
+ Atdolgozott képzési program regisztracioja.

Uj képzési program regisztraciojat barmikor kezdeményezheti a képzé szervezet, de
atdolgozott képzési programot csak lektoraldson visszautasitott képzési programhoz lehet
regisztralni, mintegy javitast a lektor atdolgozasi javaslatdnak megfeleléen.

A képzési program regisztraciojan kivil a szervezetnek lehetéség van a mar beadott képzési
programjainak megtekintése, elfogadott képzési programjainak felllvizsgalatanak kérésére,
illetve bizonyos statuszi programok visszavonésara.

1.1 Program regisztracio
Ezt a lehetdséget a meniiben az Uj regisztracio pontot valasztva érhetjiik el (1. abra). Itt van
lehetéségunk kivalasztani, hogy Uj vagy atdolgozott programot szeretnénk-e regisztralni.
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KTI
Vasuti
Vizsgakozpont

Képzési program regisztracidja

Kérem valassza ki a regisztracio tipusat

Uj képzési program regisztracidja Atdolgozott képzési program regisztracidja
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1. dbra Képzési program regisztracidja

1.1.1 Uj képzési program regisztracioja
Az Uj képzési program regisztracioja lehetéséget valasztva megjelenik a regisztracios felilet
(2. 4bra).
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A képzési program kategoria kivalasztasa kotelezd, amennyiben ezt nem tessziik meg, akkor
erre figyelmeztet a rendszer.

A képzési program nevét is kotelez6 megadni, ha elfelejtjuk, akkor erre is figyelmeztetést
kapunk, és addig nem tudjuk menteni a regisztraciét, amig ezt nem paotoljuk.

A képzési programot doc vagy docx formatumban kell feltdlteni. Ez is koételezé eleme a
regisztracionak, ezért figyelmeztetést kapunk, ha ezt nem tesszik meg.

A befizetési bizonylat mezd csak akkor jelenik meg, ha a szervezet nem éll szerz6désben a
KTI Vasuti Vizsgakozponttal, ha van ilyen szerzédés, akkor ez a mezdé meg sem jelenik a
felhasznalonak. Amennyiben megjelenik, akkor kotelezéen fel kell tolteni a regisztraciohoz az
elbiralasi dij befizetését igazol6 bizonylatot. Ezt a legtoébb képformatumban, pdf-ben,
dokumentum formatumban elfogadja a rendszer.

Kisérd levél megadasa nem kotelez8, ez csak egy lehetéség a képzd szervezet szamara,
hogy tovabbi informéciot flizzon a regisztracidhoz. Itt is lehetéség van tobb féle formatum, és
akar egyszerre tobb dokumentum megadasara.

A megjegyzés megadasa sem kotelez, de ha szeretne, akkor a felhasznald széveges
leirdst adhat itt meg.
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2. abra Uj képzési program regisztracidja

A szikséges adatok megadasa utdn a Mentés gomb segitségével tudjuk a regisztraciot
elmenteni. Amennyiben a regisztracido sikeres, akkor err8l a rendszer tajékoztat és
megjeleniti a regisztracio részleteit (3. bra).
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A mentés soran a rendszer tajékoztatd Email-t kild a képzd szervezetnek a sikeres
regisztraciordl, illetve tajékoztatia a KTI Vasuti VizsgakOdzpontot is a regisztracio
megtorténtérdl.

A tovabbiakban a rendszer minden — a regisztracioval kapcsolatos — statusz valtozasrol
értesité Email-t kuld a képz6 szervezetnek.
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KTI
Vasati
Vizsgakozpont

Az Uj képzési program regisztracioja sikeres volt.

Regisztracio részletei

Szervezet neve ElsG szervezet
> Képzési program neve Sikl6 kezeld
E" U] regisztradié Képzési program kategéria Els6 képzési program kategoéria
Regisztraciés sorszam VVK-KP/34
@ Regisztraciok Beadés datuma 2015.01.20. 16:05:46
Lektorélasi hataridé
Statusz Beadott

Képzési program - VVK-KP/34 - 2015.01.20. 16:05:46

Megjegyzés Sikl6 kezelé megjegyzés
Statusz Beadott
Vissza a listahoz

3. dbra Sikeres regisztracio részletei

1.1.2 Atdolgozott képzési program regisztracioja

Az atdolgozott képzési program regisztracioja funkciét kivalasztva van lehetéség el nem
fogadott képzési programhoz javitast, atdolgozast feltdlteni. A funkcio kivalasztasa utan a
rendszer megjeleniti az Atdolgozott képzési program regisztracioja feluletet (4. abra).

Elsé lépésként ki kell valasztani az eredeti képzési programot, amihez az &atdolgozast
szeretnénk benyujtani. Ebben a listaban csak azok a képzési programok jelennek meg,
amiket a lektor nem fogadott el, tehat csak ilyen képzési programhoz tudunk atdolgozast
benydjtani. Amennyiben nem valasztjuk ki a képzési programot, akkor erre a rendszer
figyelmeztet.

Kotelez6en meg kell adni az atdolgozott képzési programot is, amit csak doc vagy docx
formatumban fogad el a rendszer.

A kisérd levél megadasa nem kotelezd, de itt lehetéséglink van tovabbi extra informaciokat
csatolni az atdolgozott programhoz, akar tobb fajlt is.

A megjegyzés mez6 kitbltése nem koételezd. Ide egyébként szoveges Uzenetet adhatunk
meg, ami kozvetlenul latszani fog a képzési program részleteinek megtekintésénél.
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KTI Atdolgozott képzési program regisztracioja
Vasuti
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Képzési program Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasztva (doc, docx)
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4. abra Atdolgozott képzési program regisztracioja

A Mentés gomb segitségével tudjuk régziteni a programot. Sikeres mentés utan a rendszer
tajékoztatd Email Uzenetet kild a képzd szervezetnek a beadasrdl, illetve szintén Email-ben
a kijeldlt lektort is tajékoztatja, hogy atdolgozas érkezett be egy altala lektoralt programhoz.
Mentés utan a regisztracio részleteit jeleniti meg a szoftver, ahol mar a beadott atdolgozas is
megjelenik (5. abra).

Egy programhoz t6bb atdolgozést is be lehet adni. Amennyiben a lektor az atdolgozast sem
fogadija el, akkor Ujabb atdolgozas beadaséara van lehetdség.

Egy program statuszat mindig az utoljara hozza csatolt képzési program statusza hatarozza
meg. Ez azt jelenti, hogy amikor egy Uj regisztraciét készitlink, akkor egyértelmi a statusza,
de amikor mar atdolgozasokat is csatolunk hozza, akkor mindig az utolsé éatdolgozas
statusza hatarozza meg a teljes program statuszat.
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KTI
Vasuti
Vizsgakozpont

Az atdolgozott képzési program regisztracidja sikeres volt.

Regisztracié részletei

Szervezet neve Els6 szervezet
> . Képzési program neve Sikl6 kezelo
E" Uj regisztracio Képzési program kategéria Els6 képzési program kategoria
Regisztraciés sorszam VVK-KP/34
@ Regisztraciok Beadas datuma 2015.01.20. 16:05:46
Lektoralasi hataridé 2015.02.21. 9:57:09
Stétusz Lektor kivalasztva

Képzési program - VVK-KP/34 - 2015.01.20. 16:05:46

Megjegyzés Sikl6 kezelé megjegyzés
Statusz Lektoralason nem felelt meg
Atdolgozési javaslat Nem tetszik

Atdolgozott képzési program - VVK-KP/34/2 - 2015.01.21. 9:48:28

Megjegyzés Teszt megjegyzés a masodik atdolgozashoz
Stétusz Lektoralason nem felelt meg
Atdolgozési javaslat Megint nem j6

Atdolgozott képzési program - VVK-KP/34/3 - 2015.01.21. 9:57:09

Megjegyzés Megjegyzés a masodik atdolgozashoz
Statusz Lektor kivalasztva

5. abra Atdolgozott képzési program regisztraciojanak részletei

1.2 Regisztraciok megtekintése
A regisztraciok tablazatos forméban jelennek meg (6. abra). Itt a képz6 szervezet latja az
0sszes beadott programjanak fébb informacidit:

* Képzési program neve
* Regisztracios sorszam
* Beadas datuma

* Regisztrald

» Statusz

A fellleten helyet kapott egy keresd funkcidé, melynek segitségével a lista elemeire
szlrhetink.
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A Megtekintés gomb segitségével lehetéség van a képzési program részleteinek
megtekintésére.

On-line képzési program Bejelentkezett felhasznalé: Kijelentkezés
WIERIERES

KTI Képzési program regisztraciok
Vasuti
: 3 10 [v] tallat oldalanként Keresés:
Vizsgakozpont =
Regisztracios Beadas A
Képzési program neve sorszam datuma Regisztralo Statusz
g Regisztraciok Uj képzési program teszt FP VVK-KP/1014  2015.12.09.  farkas.piroska@ktihu  Beadott
10:54:50
Ulegttidcc KT teszt képzési program, hogy ad e ki hatarozatot. WK-KP/1017  2015.12.09.  admin@admin.hu Hatarozat kiadva m
16:04:02
Regisztraciok ;
Uj képzési program teszt FP WVK-KP/1005 2015.12.08.  admin@admin.hu Hatarozat kiadva m
. 10:27:22
Felulvizsgalat
havi elszamolas tesztelése VVK-KP/1015/3  2015.12.09.  farkas.piroska@ktihu  Hatarozat kiadva m
Visszavonas 11:24:21
most ismét a lektor problémat tesztelem, mert lattam, hogy hol nem jo VVK-KP/1011 2015.12.08.  farkas.piroska@ktihu  Hatarozat kiadva m
Lektor valasztas 12:26:26
Uj préba a lektor megfelelet / nem felelt meg problémara VVK-KP/1010 2015.12.08.  farkas.piroska@ktihu  Hatarozat kiadva m
ktatas 12:22:51
Vasuti munkavezets VVK-KP/1009  2015.12.08.  galambos.jozsef@ktihu Hatarozat kiadva m
Lekérdezések 11:58:06
Vasuti munkavezets WK-KP/1023  2015.12.10.  galambos.jozsef@ktihu Lektoralas alatt
12:57:02 (Galambos Jozsef)

Adminisztracié
6. &bra Képzési program regisztraciok listaja

A kivant program sordban a Megtekintés gombot kivalasztva a rendszer megmutatjia a
program részleteit, ami teljesen azonos modon jelenik meg, mint az Uj vagy az atdolgozott
képzési program regisztraciojanak sikeres mentése utan.

1.3 Regisztralt képzési programok felllvizsgalata
A Regisztraciok/Felllvizsgélat menit valasztva érhetjuk el a funkciot (7. abra).

A listazott képzési programok kozil kivalaszthaté azon program, amelyre felUlvizsgalatot
kivanunk kezdeményezni. A listdban csak azok a programok jelennek meg, amiknek a
statusza: Hatarozat kiadva.

On-line képzési program Bejelentkezett felhasznalé: Kijelentkezés
nyilvantartas

KTI Regisztralt képzési programok felllvizsgalata
Vasati
h B 10 [v] talalat oldalanként Keresés:
Vizsgakozpont
Regisztracios
Képzési program neve sorszam Beadas datuma " Regisztralo Statusz
& regisaraciox KTI teszt képzési program, hogy ad e ki hatarozatot WK-KP/1017 2015.12.09 admin@admin.hu Hatarozat
16:04:02 kiadva
@ Uj regisztracio
J regis havi elszamolas tesztelése VVK-KP/1015/3 2015.12.09. farkas.piroska@ktihu  Hatarozat
11:24:21 kiadva
BB regisatraciok
most ismét a lektor problémat tesztelem, mert lattam, hogy hol VVK-KP/1011 2015.12.08 farkas.piroska@ktihu  Hatarozat
~ nemj6 12:26:26 kiadva
R Felilvizsgalat
Uj préba a lektor megfelelet / nem felelt meg problémara VVK-KP/1010 2015.12.08 farkas.piroska@ktihu  Hatarozat
O visszavonss 12:22:51 kiadva
Vasuti munkavezets VVK-KP/1009 2015.12.08 galambos. jozsef@ktihu Hatarozat
Lektor valasztas 11:58:06 kiadva
Uj képzési program teszt FP VVK-KP/1005 2015.12.08 admin@admin.hu Hatérozat
Iktatas 10:27:22 kiadva

Talalatok: 1 - 6 Osszesen: 6

A rendszerben nem rogzitett program felulvizsgalata

Kovetkezd

Lekérdezések

Adminisztracié

7. dbra Képzési programok felulvizsgalata
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A felllvizsgélatot a képzési program neve melletti 'Kivalaszt’ gombbal indithatjuk, ezt
kdvetben a 8. abra altal mutatott felllet szolgél a folyamat véglegesitéséhez.

A feluleten lathato az Eredeti képzési program neve, meg kell adni az Uj képzési programot,
opcionalisan csatolhaté hozza kisérd levél (akar tébb is), illetve a megjegyzés megadasa is
opcionalis.

Abban az esetben, ha az () regisztracié elfogadasra kerll, az eredeti képzési program
automatikusan ,Visszavont’ statuszuva valik.

On-line képzési program Bejelentkezett felhasznélé: Kijelentkezés
nyilvantartas

KT Regisztralt képzési programok felllvizsgalata
Vasati

Vizsgakozpont Eredeti képzési program Uj képzési program teszt FP

Képzési program Tallozas... (doc, docx)
Kisérd levél | Tallozas... (doc. docx)

E Regisztraciok

>
(& 0jregistracio

51 "Ctrl" vagy "Shift" gomb lenyomaséval egyszerre tobb dokumenturr

Megjegyzés
BB Regisatracio

~ .
K Felilvizsgalat m
O visszavonas

0 Lektor valasztas

g Iktatas

O o
BV  Lekérdezések

& Adminisztrads

8. dbra Képzési program fellilvizsgalatanak véglegesitése

Eléfordulhat, hogy olyan képzési programot szukséges felllvizsgélni, mely a rendszerben
nincs rogzitve. Ebben az esetben a ,Rendszerben nem rogzitett program fellilvizsgalata”
opciot valaszthatjuk (lasd: 7. &bra, a lista alatt).

A felUleten kitoltendd adatok (az eredeti képzési programra vonatkozéan):

« Keépzési program kategoria (listabol valaszthatd)
* Képzési program neve

» Képzési program dokumentuma

e Jovahagyasi szam

Felllvizsgéalatra beadand6 képzési programra vonatkozéan csatolnunk sziikséges a képzeési
programot (doc. docx formatumban), csatolhatunk akar tbbb kiséré levél dokumentumot,
illetve megjegyzést is irhatunk.

Az adatok megadasat kovetéen a mentés gombbal véglegesitjik a folyamatot (9. 4bra).
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KTI A rendszerben nem rogzitett program felllvizsgalata
Vasati
Vizsgakozpont

Az eredeti képzési programra vonatkozo adatok

Képzési program A Képzési program kategéria

| - Kérem vélasszon! - v pees =
& kategoria kivalasztasa kotelezs!
Regisztraciok 7 )
Képzési program név
7 Képzé = d
docx)
Jovahagyasi szam {Sa1e
BB regsatraciok W) 2015/
~ )
Ko Felilvizsgalat
Felulvizsgalatra beadando program adatai
O visszavonss
Képzési program Tall6zas... (doc,
docx)
€ Lektorvalasztas Kiséré levél Tallozés...
Kisérd levélbdl "Ctrl* vagy "Shift" gomb lenyomasaval egyszerre tobb
E Iktatas dokumentum is kivélaszthato.
LY . "
I¥ Lekérdezések Megjegyzés

& Adminisztracio

9. abra A rendszerben nem rogzitett képzési programok fellilvizsgalata

1.4 Reqgisztralt képzeési programok visszavonasa
A folyamat a Regisztraciok/Visszavonas menubdl indithato (10. abra).

A visszavonasra szilkség lehet példaul, ha 0j jogszabaly miatt érvényét veszti a képzési
program. Minden szervezet a sajat képzési programjait tudja visszavonni, illetve az
adminisztrator szerepkdr(i felhasznald barmelyik szervezet programjanak visszavonaséara
jogosult.

Adminisztrator esetén a visszavonas lehetésége nincs statuszhoz kétve, barmilyen statuszu
képzési program visszavonhato altala, képzé szervezet esetén csak a Beadott, Lektor
kivalasztva és a ,Lektordlason nem felelt meg” statuszd programok vonhatdk vissza.

On-line képzési program

Bejelentkezett felhasznalo: Kijelentkezés

nyilvantartas

KTI Regisztralt képzési programok visszavondsa
Vasati
. .. 10 [v| talalat oldalanként Keresés:
Vizsgakozpont
Regisztracios Beadas
Képzési program neve sorszam datuma Regisztralé Statusz
E Regisztraciok KTI teszt képzési program, hogy ad e ki hatarozatot. VVK-KP/1017 2015.12.09. admin@admin.hu Hatarozat kiadva
16:04:02
E’: Uj regisztracioé
Uj képzési program teszt FP VVK-KP/1005 2015.12.08. admin@admin.hu Hatérozat kiadva
10:27:22
22: ra—
minden teszt (lektor, iktato, listak stb.) VVK-KP/1030 2015.12.17. farkas.piroska@kti.hu Hatérozat kiadva
~ 10:18:58
R Felllvizsgalat
Lektor hatarids ellndrzése VVK-KP/1024 2015.12.10. farkas.piroska@kti.hu Lektoralason nem felelt
O Visszavonas 14:33:15 meg (lektorfp)
minden 3 tesztelés WVK-KP/1022 2015.12.10. farkas.piroska@kti.hu Lektoraldson megfelelt
0 Lektor vélasztas 12:01:06
minden2 - tesztelés VVK-KP/1021 2015.12.10. farkas.piroska@kti.hu Lektoraldson megfelelt m
& aras 11:47:57
o FP-Képzési program teszt minden VVK-KP/1020 2015.12.10. farkas.piroska@kti.hu Hatérozat kiadva m
‘v Lekérdezések 11:00:14
havi elszamolés tesztelése VVK-KP/1015/3 2015.12.09. farkas.piroska@kti.hu Hatérozat kiadva m
11:24:21

"' Adminisztracié

10. 4bra Képzési programok visszavonasa

10
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A visszavonando képzési program melletti ,Kivalaszt” gombot kell megnyomni a folyamat
inditasahoz, amelyet kovetéen a megjelend fellleten (11. 4bra) meg kell adni a visszavonéas
okat.

A Mentés gombbal véglegesitjik a visszavonast.

On-line képzési program

k Bejelentkezett felhasznaldy: Kijelentkezés
nyilvantartas

KTI Regisztralt képzési programok visszavonasa
Vasuti
Vizsgakozpont Képzési program Képzés 1

Visszavonas oka |

& regisaaciox

>
[:'4 Uj regisztracio

B Regisatraciok

~ .
Ko Felilvizsgalat
O visszavonas

Q Lektor valasztas
E Iktatas

A
PV Lekérdezések

F Adminisztracié

11. 4bra Képzési programok visszavonasanak véglegesitése

A Mentést kovetden - sikeresség esetén - a 12. abra altal mutatott fellleten lathatjuk a
visszavont képzési program részleteit. A visszavont statuszu programok a lekérdezések
meni hasznélataval természetesen tovabbra is megtekinthetéek.

OnHine képzési program
nyilvantartas

KTI A regisztralt képzési program visszavonasa sikeres volt.
Vasati

Vizsgakézpont Regisztracié részletei

Szervezet neve KTI Kozlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit Kft.

a Regisztraciok

>
Cl' Uj regisztracio

DJFKKIFKD KJFKDJFKDJKF] KIKIFKDJKF JKIDKIFKDJFKIDK FIKDJFKDJKIF KIKEJDKJFKDJK
KIFKDJFKDJKFJDK JFKDJKFDJKFIKDJ KIFKDJFKIDKFIKD KIDKJFKDJKFJKDS) EKJFKDJKFJDKFIJEAS
JDKSJKFDS) JDJKDSKFJK KJKDSKIJDFKSJKFK JKIDKIFKDJFJIFEURIEOIJKIFIEO

préba 2

Regisztraciés sorszam WK-KP/1006
< < e . 9+
g Regisztracok Eis5 beadas datuma 2015.12.08. 10:32:03
Beadas datuma 2015.12.08. 10:32:03
%7 Feldhvizsghlat Lektoralsi hatarids 2016.01.20. 0:00:00
Statusz Visszavont
9 Visszavonés Képzési program - WK-KP/1006 - 2015.12.08. 10:32:03
Lektor vélasztés Megjegyzés HOSSZU KEPZESI PROGRAM NEV TESZT (FP) BEFIZETESI BIZONYLAT (PDF - TESZT) - KiSERO
LEVEL DOC ES PDF EGYUTT
Statusz Visszavont
Visszavonas oka hossz( a neve
Atdolgozasi javaslat Be kell majd adni egy médositast a VWk-KP/1006-0s képzési programra.

Lekérdezések

Adminisztracié

12. abra Képzési program részletei visszavonas utan
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